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Giíi thiÖ u sö dông tµI liÖ u 
 
Ai cã thÓ  sö dông tµi liÖ u nµy? 
 
Cuèn h−íng dÉn nµy ® −îc biªn so¹n cho nh÷ng ng−êi sÏ tæ  chøc vµ ® iÒ u hµnh 
c¸c Héi th¶o gi íi thiÖ u ChiÕ n l−îc quèc gia vÒ  cÊp n−íc vµ vÖ  sinh n«ng th«n 
®Õn n̈ m 2020 t¹i cÊp tØ nh/huyÖ n.  Nh÷ ng ng−êi sö dông cã thÓ  lµ c¸n bé truyÒ n 
th«ng cña Ch−¬ ng tr× nh cÊp n−íc sinh ho¹t vµ vÖ  sinh m«i tr−êng n«ng th«n 
hay c¸n bé c¸c tæ  chøc quÇn chóng, ban ngµnh tham gia thùc thi ChiÕ n l−îc. 
 
Môc tiªu cu¶ tµi liÖ u:  
 
Cuèn h−íng dÉn ® −îc x© y dùng nh»m: 
 

• Cung cÊp mét khung lý thuyÕ t vÒ  ChiÕ n l−îc quèc gia cÊp n−íc vµ vÖ  
sinh n«ng th«n ® Õ n n¨m 2020  

• C¸c ph−¬ ng ph¸p ̧ p dông khi ® iÒu hµnh mét héi th¶o cã hiÖ u qu¶ 
• G îi ý néi dung huyÖ nvµ c¸ch tæ  chøc mét héi th¶o 1 ngµy t¹i tuyÕ n tØ nh/ 

huyÖ n 
 
CÊu tróc cña tµI liÖ u: 
 
H−íng dÉn nµy gåm 3 phÇn. 
 
PhÇ n 1. Mét sè kü n¨ng ® iÒ u hµnh héi th¶o cã sù tham gia trang bÞ  cho b¸o 
c¸o viªn vÒ  phong c¸ch h−íng dÉn th¶o luËn, kü n¨ng tr× nh bµy mét c¸ch thuyÕ t 
phôc. 
 
PhÇ n 2. ChuÈn bÞ  vµ tæ  chøc héi th¶o ® Ò  cËp ® Õ n nh÷ng c«ng viÖ c cÇn chuÈn 
bÞ  nh− hËu cÇn, nh© n sù, trang thiÕ t bÞ , v.v... ®Ó tæ  chøc 1 héi th¶o.  
 
 
PhÇ n 3. H−íng dÉn tiÕ n hµnh bµi gi¶ng cung cÊp lý thuyÕ t vµ gîi ý tiÕ n hµnh 
1 ngµy héi th¶o t¹i tuyÒ n huyÖ n. 
 
 
Cuèn tµi liÖ u h−íng dÉn nµy chØ  ®−a ra nh÷ ng g îi ý vÒ  c¸ch lµm chø kh«ng cã ý 
®Þnh ̧ p ®Æ t. Ng−îc l¹i, c¸c b¸o c¸o viªn cÇn dùa trªn ®Æ c ® iÓ m ® èi t−îng tham 
dù héi th¶o vµ c¸c ® iÒ u kiÖ n v¨n ho¸, phong tôc t¹i ® ¹i ph−¬ ng mµ x© y dùng 
ch−¬ ng tr× nh vµ lùc chän ph−¬ ng ph¸p h−íng dÉn thÝ ch hîp. 
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PhÇ n 1. Kü n¨ng ® iÒ u hµnh héi th¶o cã sù tham gia 
 
V×  ® èi t−îng tham dù héi th¶o lµ ng−êi l ín, do vËy b¹n cÇn ph¶i hiÓ u râ ng−êi 
l ín tiÕ p thu nh− thÕ  nµo. §iÒ u nµy gióp b¹n thiÕ t kÕ  ® −îc ph−¬ ng ph¸p ph ï h îp 
v íi ® èi t−îng vµ do ® ã cã thÓ  n© ng cao hiÖ u qu¶ häc tËp. KhuyÕn khÝ ch viÖ c 
häc cña ng−êi l ín kh«ng chØ  ® ¬n thuÇn lµ  truyÒ n ® ¹t cho hä c¸c kh¸i niÖ m vµ 
c¸ch lµm m íi mµ cã thÓ  thùc tÕ  hä l¹i ® · vµ ® ang gÆ p ph¶i nh÷ ng ® iÒ u ng−îc 
l¹i. §iÒ u cÇn thiÕ t h¬ n lµ  cung cÊp cho hä c¸c c¬  héi ® Ó  hä tù suy nghÜ  vµ thay 
®æ i quan ® iÓ m b¶n th© n còng nh− c¸c kinh nghiÖ m x· héi cña m× nh. Trong qu¸ 
tr× nh häc tËp, ph−¬ ng ph¸p héi th¶o  còng quan träng nh− néi dung héi th¶o. 
 
1.1  Nguyªn t¾ c häc hiÖ u qu¶ cña ng−êi lín: 
  

• TiÕ p thu tèt khi hä c¶m thÊy cã nhu cÇu, 
thÝ ch thó vµ muèn häc. 

• Hä cã c¬  héi thùc hµnh nh÷ ng g×  hä võa 
häc. 

• Th«ng tin tr× nh bµy theo mét tr× nh tù h îp 
lý, cã thÓ  bao gåm nhiÒ u phÇn nhá nh−ng 
trong mét tæ ng thÓ  râ rµng . 

• Chñ ® Ò  th¶o luËn liªn quan trùc tiÕ p ® Õ n 
c«ng viÖ c hµng ngµy cña hä. 

• KiÕ n thøc m íi cã liªn quan ® Õ n nh÷ ng g×  
mµ hä ® · tõng biÕ t. 

• Th«ng tin ® −îc nh¾ c ® i nh¾ c l¹i vµ söa ® æ i 
cho ph ï h îp nÕ u cÇn. 

• Kh«ng khÝ  häc tËp tho¶i, kh«ng gß bã  
• KÕ t hîp ® −îc nhiÒ u gi¸c quan.  

 
 
1.2  Tiªu chuÈn cña mét h−íng dÉn viªn  tèt 
 
Trong qu¸ tr× nh h−íng dÉn héi th¶o, ng−êi h−íng dÉn viªn cã kinh nghiÖ m 
kh«ng nh÷ng cÇn x© y dùng vµ duy tr×  mét kh«ng khÝ  thuËn l îi cho viÖ c trao ® æ i 
kinh nghiÖ m vµ ý t−ëng gi÷ a nh÷ng ng−êi tham gia mµ cßn cÇn ph¶i ® ¶m b¶o 
® −îc tÊt c¶ c¸c néi dung chñ yÕ u ® · ® Ò  ra ® Ó  lµm sao ® ¹t ® −îc môc tiªu cña héi 
th¶o. §Ó  lµm ® −îc ® iÒu nµy, b¹n cÇn cã mét sè kü n¨ng nhÊt ® Þ nh.  Sau ®© y lµ 
mét sè ® iÓm mµ ng−êi h−íng dÉn viªn cÇn chó ý: 
 

• T«n träng ý kiÕ n cña mçi c¸ nh© n 
• N¨ng ® éng, nhiÖ t t× nh, th© n thiÖ n, tù tin, hµI h−íc 
• Nh¹y c¶m v íi vÊn ® Ò  gi íi – khuyÕ n khÝ ch sù tham gia cña phô n÷    
• Kiªn nhÉn, kh«ng nãng véi 

Ng−êi l ín nh í ® −îc: 

 

20%  nh÷ ng g×  hä nghe 

50%  nh÷ ng g×  hä nghe 
 vµ  nh× n 

90%  nh÷ ng g×  hä 
 nghe, nh× n vµ  

lµ
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• ChuÈn bÞ  mét c¸ch cÈn thËn vµ ng¨n n¾ p 
• TruyÒ n ® ¹t râ rµng, ® ¬n gi¶n, kh«ng nãi qu¸ nhiÒ u 
• KhuyÕ n khÝ ch ® îc sù tham gia cña tÊt c¶ häc viªn, ®Æ c biÖ t nh÷ ng 

ng−êi trÇm lÆ ng 
• L¾ ng nghe ch¨m chó, tãm t¾ t néi dung võa th¶o luËn vµ ®Æ t c© u hái 

thÝ ch h îp nh»m khuyÕ n khÝ ch suy nghÜ  
• Quan s¸t tèt ® Ó  cã gi¶I ph¸p kÞ p thêi khi häc viªn mÖ t mái hay buån 

ch¸n 
• H·y ca ngîi vµ  khuyÕ n khÝ ch. §iÒ u nµy sÏ gióp x© y dùng sù tù tin 

cña ng−êi tham gia 
• X© y dùng m«i tinh thÇn gãp ý th¼ ng th¾ n vµ x© y dùng. KhuyÕ n khÝ ch 

mäi ng−êi ph¸t hiÖ n ra vÊn ® Ò  vµ t× m c¸ch gi¶i quyÕ t 
• Sö dông nhiÒ u ph−¬ ng ph¸p vµ ho¹t ® éng kh¸c nhau ® Ó  gi÷  sù phÊn 

khÝ ch cña thµnh viªn héi th¶o 
• Qu¶n lý thêi gian tèt 
• Linh ho¹t trong xö lý m© u thuÉn hay thay ® æ i ch−¬ ng tr× nh nÕ u cÇn 

thiÕ t 
 

1.3  H−íng dÉn tiÕ n hµnh mét bµi gi¶ng cã sù tham gia 
 
§Ó  ® ¹t t¹o ® −îc sù tham gia cña häc viªn cã hiÖ u qu¶,  th«ng th−êng mét bµi 
gi¶ng ® −îc tiÕ n hµnh theo tr× nh tù Ho¹t ® éng dÉn nhËp, kÝ ch thÝ ch - Th¶o luËn - 
BµI gi¶ng - Th¶o luËn s© u - Tãm l−îc. Sau ® © y lµ mét sè gîi ý c¸ch tiÕ n c¸ch 
mét bµI gi¶ng cã sù tham gia. 
 

Ho¹t ® éng lµm bµi tËp 

Môc ® Ý ch ® Ó  khai th¸c nh÷ ng kinh nghiÖ m s½ n cã cña häc viªn cã liªn quan ® Õn 
bµi häc s¾ p t íi hay gióp hä tiÕ p cËn dÔ  dµng víi c¸c kh¸i niÖ m míi. Ho¹t ® éng 
nµy sÏ lµm cho häc viªn c¶m thÊy hä ë trung t© m cña bµi häc. 

• CÇn chuÈn bÞ  c¸c tµi liÖ u cÇn thiÕ t tr−íc khi tiÕ n hµnh. 

• NhÈm l¹i trong ® Çu qui tr× nh vµ c¸c b−íc tiÕ n hµnh bµi tËp. §iÒ u nµy sÏ 
gióp b¹n tù tin vµ s¾ n sµng ® èi phã v íi nh÷ ng bÊt ngê cã thÓ  x¶y ra. 

• Dù kiÕ n tr−íc nh÷ ng ph¶n øng cã thÓ  tõ phÝ a häc viªn ® èi v íi ho¹t ® éng 
nµy.  Cã thÓ  nh÷ ng c© u tr¶ lêi cña hä kh«ng ® óng nh− b¹n dù ® Þ nh vµ 
lµm cho bµI tËp ® øt qu·ng. B¹n nªn cã ph−¬ng ¸n dù phßng ® Ó  h−íng 
häc viªn trë l¹i v íi môc tiªu cña ho¹t ® éng. 

• H·y nh í r»ng b¹n ph¶I t¹o cho  m× nh mét d¸ng vÎ tù tin, nh−ng ® ång 
thêi còng ph¶i t¹o ra mét kh«ng khÝ  cëi më ®Ó cã thÓ  khai th¸c hÕ t ® −îc 
ý kiÕ n vµ kinh nghiÖ m cña häc viªn. Ph¶I lµm sao ® Ó  trong th© m t© m hä 
t«n träng vµ tin t−ëng b¹n. 
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• H·y di chuyÓ n vµ giao tiÕ p b»ng m¾ t víi häc viªn. Bµy tá sù khuyÕ n 
khÝ ch b»ng lêi nãi hay ¸nh m¾ t, cö chØ . Cã thÓ  ban ® Çu häc viªn thÊy bµi 
tËp khã thùc hiÖ n hay buån tÎ, nh−ng lµm theo nh÷ ng g×  b¹n yªu cÇu nÕ u 
b¹n tá ra l«I cuèn vµ khuyÕ n khÝ ch. 

 
• Gi íi thiÖ u yªu cÇu cña bµi tËp mét c¸ch kiªn quyÕ t nh−ng nhÑ  nhµng, 

® õng lµm nh− ra lÖ nh. 
 
• H·y chó ý vµ nh¹y c¶m v íi c¶m xóc vµ nhu cÇu cña häc viªn. Cã thÓ  hä 

cÇn khëi ® éng mét chót tr−íc khi tiÕ n hµnh ho¹t ® éng, v×  vËy cÇn cã mét 
sè trß ch¬ I hay bµi h¸t gióp häc viªn vui vÎ ho¹t b¸t h¬ n. 

Th¶o luËn 

Th¶o luËn lµ giai ® o¹n ph¶n håi vµ quan s¸t sau khi lµm bµi tËp. Nh÷ ng kinh 
nghiÖ m thùc tÕ  cña häc viªn trë thµnh néi dung ® Ó  th¶o luËn. 

• B¹n sö dông c© u hái ® Ó  khuyÕn khÝ ch häc viªn ph¸t biÓ u nhiÒu h¬ n vÒ  
nh÷ ng g×  hä suy nghÜ  vµ c¶m nhËn. Kh«ng tranh luËn v íi hä. Nªn t«n träng 
nh÷ ng ý kiÕn cña hä cho d ï b¹n kh«ng ® ång t× nh v íi nh÷ng ý kiÕ n ® ã. 

 
• Hái nh÷ ng c© u hái nh»m khai th¸c xem häc viªn nghÜ  vµ c¶m thÊy g×  vÒ  bµi 

tËp võa diÔ n ra, cho dï theo kinh nghiÖ m cña b¶n th© n hä hay kinh nghiÖ m 
cña ng−êi kh¸c. Héi th¶o ® −îc coi lµ  thµnh c«ng khi tÊt c¶ häc viªn chia sÎ 
mét c¸ch cëi më kinh nghiÖ m, niÒ m tin còng nh− quan ® iÓ m cña hä.  

 
• Ghi nh í trong ® Çu hay ghi l¹i trªn giÊy/b¶ng nh÷ ng ph¸t biÓ u, b× nh luËn cña 

häc viªn gióp b¹n thùc hiÖ n ® −îc môc tiªu cña bµi tËp. §Æ t c© u hái lµm sao 
®Ó häc viªn béc lé ® −îc nh÷ ng ® iÓ m m¹nh còng nh− ® iÓ m yÕ u trong quan 
® iÓ m cña hä. 

 
• KÕ t thóc th¶o luËn b»ng c¸ch x¸c ® Þ nh c¸c vÊn ® Ò  hay néi dung chÝ nh ® · 

® −îc nªu ra vµ liÖ t kª c¸c ® iÓ m c¶ ® ång ý vµ kh«ng ® ång ý. 
 

Tr× nh bµy 

 

PhÇn tr× nh bµy nh»m cung cÊp vµ më réng kiÕ n thøc cho häc viªn. H−íng dÉn 
cã thÓ  tr× nh bµy c¸c th«ng tin nh»m cñng cè hay th¸ch thøc nh÷ ng kinh nghiÖ m 
cña häc viªn ® · ® −îc th¶o luËn ë phÇn trªn.  PhÇn nµy còng cã thÓ  ® −îc coi lµ 
phÇn tæ ng h îp tÊt c¶ kiÕ n thøc, quan ® iÓ m cña häc viªn. Néi dung ® −îc thiÕ t kÕ  
theo m« h× nh ph¶i biÕt, cÇn biÕt vµ cã thÓ biÕt. 
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• H·y biÕ t râ ® èi t−îng. Khi tr× nh bµy, chØ  chän nh÷ ng g×  cã liªn quan ® Õ n 
hä. Trong qu¸ tr× nh gi¶ng nªn dµnh thêi gian cho häc viªn ®Æ t c© u hái, 
dùa vµo ® ã b¹n cã thÓ  më réng bµØ nt× nh bµy cña m× nh. 

 
• Kh«ng nªn ® äc nh÷ ng g×  b¹n chuÈn bÞ . Sö dông c¸c ph−¬ ng tiÖ n nghe 

nh× n hç tr î nh− giÊy trong, h× nh vÏ hay b¶ng biÓ u. Khi tr× nh bµy b»ng 
c¸c ph−¬ ng tiÖ n trªn, chØ  nªn d ïng c¸c ý chÝ nh vµ g¹ch ® Çu dßng, kh«ng 
d ïng toµn bé bµI viÕ t. 

 

• Trong lóc tr× nh bµy, giao tiÕ p b»ng m¾ t víi tÊt c¶ häc viªn nh−ng ® õng 
nh× n ch»m ch»m vµo mét c¸ nh© n nµo ® ã hoÆ c nh× n ch»m ch»m vµo 
t−êng.  

 

• H·y nãi chËm h¬ n c¸c cuéc nãi chuyÖ n b× nh th−êng (nh−ng ® õng chËm 
qu¸) vµ ® õng nãi ® Ò u ®Òu, h·y nãi nhanh h¬n vµ hay chËm h¬ n khi b¹n 
muèn nhÊn m¹nh mét vÊn ® Ò  nµo ® ã. Nh í nãi to h¬ n b× nh th−êng mét 
chót. Ng¾ t h¬ i trong khi tr× nh bµy ® Ó  nhÊn m¹nh ® ång thêi còng ®Ó cÇn 
nh¾ c nh÷ ng g×  sÏ nãi tiÕ p theo.  

 
• Chän t− thÕ  tù tin vµ sinh ® éng, ® øng th¼ ng tho¶i m¸i. H·y di chuyÓ n, 

tr¸nh ® øng im mét chç qu¸ l© u nh−nh nh í ® õng ® i ® i l¹i l¹i liªn tôc hay 
cã nhiÒ u cö ® éng qu¸ lµm mÊt sù tËp trung cña häc viªn. 

 
• H·y nh¹y c¶m. NÕ u häc viªn c¶m thÊy mÖ t mái hay buån ngñ, h·y dõng 

l¹i… pha trß, kÓ  chuyÖ n c−êi… hay hái c© u hái. 
 
• Sö dông ng«n ng÷  th«ng th−êng, tr¸nh d ïng nhiÒ u thuËt ng÷  chuyªn 

ngµnh. 
 

Th¶o luËn s© u 

 

PhÇn th¶o luËn s© u ® −îc sö dông nh− mét diÔ n ® µn nh»m khai th¸c vµ gi¶i 
quyÕ t c¸c m© u thuÉn hay bÊt ® ång quan ® iÓ m gi÷ a b¶n th© n c¸c häc viªn, hoÆ c 
gi÷ a häc viªn vµ gi¶ng viªn. Nã còng cã thÓ  ® −îc sö dông ® Ó  trao ® æ i kinh 
nghiÖ m thùc tÕ  gi÷ a c¸c ® ¹i biÓ u hay gi÷ a c¸c ® Þ a ph−¬ ng. 

 

• Sau bµi gi¶ng, h·y ® Ó  häc viªn ® Æ t c© u hái. H·y ® Ó  hä lµm s¸ng tá nh÷ ng 
® iÓ m hä cßn ch−a râ hay ch−a thÊy tho¶I m¸i. 

 
• Cè g¾ ng t¹o ra sù trao ® æ i gi÷ a c¸c häc viªn cã quan ® iÓm kh¸c nhau nh−ng 

chó ý ® õng ® Ó  cuéc tranh luËn ® Õ n møc c¨ng th¼ ng. Tr¸nh ® −a ra ý kiÕ n cña 
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b¹n. H·y nh í b¹n chØ  lµ  ng−êi dÉn d¾ t th¶o luËn nh»m ® ¹t ® −îc môc ® Ý ch ® Ò  
ra chø kh«ng ph¶I lµ ng−êi nãi cho hä ph¶i nghÜ  g× . Trong tr−êng h îp ý kiÕ n 
cña b¹n lµ  cÇn thiÕ t, nªn ® −a ra d−íi d¹ng c© u hái h¬ n lµ d−íi d¹ng mét lêi 
tuyªn bè. H·y ® Ó  häc viªn tù tr¶ lêi dùa trªn c© u hái b¹n ® −a ra. 

 
• Trong khi trao ® æ i víi häc viªn, h·y "c¶m thÊy" häc viªn ® · n¾ m ® −îc vÊn 

®Ò nh− môc tiªu ® −a ra ch−a. NÕ u ® −îc råi, h·y hái 1 c© u hái nh»m nhÊn 
m¹nh nhËn thøc cña hä, NÕ u kh«ng, hái c© u hái th¸ch thøc v íi nh÷ng g×  mµ 
hä tin lµ  ® óng. 

 
• Chó ý kh«ng d ïng c© u hái mang tÝ nh "® e do¹"  nÕ u nh− c© u hái cña b¹n tŗ i 

v íi quan ® iÓ m cña hä. 

 

Tãm l−îc 

 

Tãm l−îc th−êng lµ  ho¹t ® éng cuèi c ïng gióp häc viªn tãm t¾ t l¹i nh÷ ng g×  rót 
ra tõ qu¸ tr× nh bµi, th¶o luËn, tr× nh bµy vµ th¶o luËn s© u. Ho¹t ® éng nµy còng 
gióp h−íng dÉn viªn ® ¸nh gi̧  ® −îc møc ® é hoµn thµnh cña môc tiªu bµi gi¶ng 
vµ ® iÒ u chØ nh cho bµi sau nÕ u cÇn thiÕ t. 

• Trong tÊt c¶ c¸c b−íc trªn, chó ý ghi nh í trong ® Çu tÊt c¶ c¸c c© u tr¶ lêi cña 
häc viªn, c¶ c© u tr¶ lêi ph ï h îp lÉn kh«ng ph ï h îp v íi môc ® Ý ch bµI häc. 
Môc ® Ý ch lµ kh«ng chÊp nhËn nh−ng còng kh«ng b¸c bá c¸c c© u tr¶ lêi 
nh−ng tãm t¾ t chóng l¹i theo c¸ch mµ häc viªn sÏ thÊy ® −îc nh÷ ng ngô ý vµ 
ý nghÜ a s© u xa cña niÒ m tin vµ quan ® iÓ m cña hä. 

 
• NhÊn m¹nh nh÷ ng c© u tr¶ lêi nµo gióp b¹n ® ¹t ® −îc môc tiªu bµi häc vµ 

c¸m ¬ n häc viªn vÒ  nh÷ng hiÓ u biÕ t s© u s¾ c ® ã. 
 
• V íi nh÷ ng bÊt ® ång ý kiÕ n cã thÓ  vÉn cßn cho ® Õ n cuèi bµI häc, gi¶I quyÕ t 

b»ng c¸ch ghi nhËn sù ® ãng gãp cu¶ hä vµ coi ® ã nh− lµ  mét cÇn chó ý 
trong c«ng viÖ c. Môc ® Ý ch cña sù "tho¶ hiÖp" nµy lµ kh«ng lµm häc viªn 
c¶m thÊy n¶n chÝ  vµ ngõng ph¸t biÓ u quan ® iÓ m. Mét bµI häc thµnh c«ng lµ 
cuèi c ïng khuyªn skhÝ ch häc viªn thay ® æ i c¸ch nh× n nhËn cña hä. 

 
• KÕ t thóc bµi häc b»ng c¸ch liÖ t kª tÊt c¶ nh÷ ng g×  thu l−îm ® −îc tõ ® Çu qua 

viÖ c lµm bµi tËp, th¶o luËn, bµi gi¶ng cho t íi phÇn th¶o luËn s© u. ViÖ c nµy 
gióp x¸c ® Þnh b¹n ® · ® ¹t ® −îc ® iÒu g×  ® ã hay kh«ng. 

 
• Cuèi c ïng, nÕ u cã thÓ  th×  tæ  chøc mét ho¹t ® éng th− gi·n nµo ® ã vµ còng lµ 

®Ó th«ng b¸o bµI häc ® · kÕ t thóc. H·y nh í r»ng häc viªn còng ® · lµm viÖ c 
vÊt v¶ nh− b¹n.  
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PhÇ n 2. ChuÈn bÞ  vµ tæ  chøc héi th¶o 
 
 

1. X¸c ® Þ nh nhu cÇu vµ chñ ® Ò  cho Héi th¶o 
 
Th«ng th−êng nhu cÇu tæ  chøc héi th¶o vµ chñ ® Ò  ® · ® −îc x¸c ® Þ nh trong kÕ  
ho¹ch hµng n¨m cña c¬  quan hay dù ̧ n.   
 

2. Thµnh lËp Ban ® IÒ u hµnh 
 

Ban tæ  chøc ® −îc thµnh lËp gåm ® ¹i diÖ n c¸c ban liªn quan, nh÷ ng ng−êi cã 
ng tr î gióp cho kho¸ tËp huÊn thµnh c«ng. Tuy vËy, nªn chon mét ng−êi lµm 
® Çu mèi chÝ nh, cßn gäi lµ  ng−êi ® iÒ u phèi, ®Ó lµm c¸c c«ng viÖ c chuÈn bÞ .  
Ban tæ  chøc sÏ cã quyÕ t ® Þ nh cuèi c ïng vÒ  tÊt c¶ c¸c kh© u lùa chän vµ néi 
dung ch−¬ ng tr× nh tËp huÊn. 

 
3. X© y dùng môc tiªu héi th¶o: 

 
X¸c ® Þ nh ® ¹i biÓ u sau khi dù héi th¶o sÏ tiÕ p thu ® −îc kiÕ n thøc vµ kü n¨ng 
g× ,  sau kho¸ tËp huÊn hä cã thÓ  lµm ® −îc g× . Mét môc tiªu x© y dùng tèt 
ph¶i ® ¹t ® −îc 5 tiªu chÝ : cô thÓ , ® o l−êng ® −îc, kh¶ thi, thùc tÕ , cã thêi gian 
cô thÓ . 
 

4. Chän h−íng dÉn viªn/b¸o c¸o viªn: 

• Cã kinh nghiÖ m c«ng t¸c vµ ® óng chuyªn m«n ph ï h îp víi chuyªn ® Ò  
cña kho¸ ® µo t¹o  

• ® · tõng tham gia c«ng ţ c ® µo t¹o gi¶ng d¹y 

• Cã tr× nh ® é häc vÊn 

NÕ u c¸c häc viªn ph¶i lµm viÖ c theo nhãm, nªn bè trÝ  thªm nh÷ ng ng−êi cã 
kinh nghiÖ m h−íng dÉn th¶o luËn ® Ó  t¹o thuËn l îi cho viÖ c häc tËp cña 
nhãm. 

5. Chän ng−êi tham gia héi th¶o: 
 
• C«ng viÖ c cña ® ¹i biÓu cã liªn quan vµ ph ï h îp v íi néi dung chuyªn ® Ò  

héi th¶o. 
 
• Ng−êi tham gia héi th¶o ph¶i cã ® ñ ® iÒ u kiÖn cÇn thiÕ t ®Ó cã thÓ  ̧ p dông 

® −îc nh÷ ng kiÕ n thøc ® · häc ® −îc vµo c«ng viÖ c sau nµy. C¸c ® iÒ u kiÖ n 
® ã lµ: thêi gian, sù ñng hé cña ng−êi l·nh ® ¹o trùc tiÕ p, trang thiÕ t bÞ ... 

 
6. Chän thêi gian vµ ® Þ a ® iÓ m 
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Thêi gian:  

Tèt nhÊt nªn tæ  chøc héi th¶o khi ® èi t−îng tham gia kh«ng qu¸ bËn (chó ý 
tr¸nh nh÷ ng ngµy lÔ  tÕ t ë ® Þ a ph−¬ ng).  Chó ý dµnh thêi gian thÝ ch ® ¸ng cho 
c«ng ţ c chuÈn bÞ  v×  cã rÊt nhiÒ u viÖ c cÇn ph¶I hoµn thµnh tr−íc khi kho¸ ® µo 
t¹o b¾ t ® Çu. 

 

§Þ a ® iÓ m:  

• Cã phßng ë ® ñ cho thµnh viªn l íp häc  vµ gi¶ng viªn víi tiÖ n nghi võa 
ph¶i. 

• Cã phßng häp thÝ ch hîp yªn tÜ nh, tho¸ng khÝ , kh«ng cã cét lµm v−íng 
tÇm nh× n, ® ¶m b¶o cã ® ñ c¸c lo¹i æ  c¾ m ® iÖ n, nguån ® iÖ n æ n ® Þ nh, ® ñ 
chç kª thªm bµn ® ùng tµi liÖ u tËp huÊn, cã t−êng trèng ® Ó  treo tµi liÖ u 
khi cÇn, kh«ng cã c¶nh lµm ph© n ţ n sù chó ý (thÝ  dô mét b·i t¾ m ® «ng 
ng−êi ngoµi cöa sæ ).  

• Cã c¸c phßng ® Ó  tiÕ n hµnh th¶o luËn nhãm nhá (nÕ u cÇn). 

• Cã thÓ  cã ph−¬ ng tiÖ n hç tr î cÇn thiÕ t nh− ph«tocopy, gi̧  hay b¶ng ® Ó  
treo giÊy khæ  to, m¸y chiÕ u qua ® Çu, video, v.v… 

• Tuú thuéc vµo hoµn c¶nh vµ ph−¬ng ph¸p gi¶ng d¹y mµ bè trÝ  phßng häc 
kh¸c nhau.  Cã 3 c¸ch ® −îc d ïng mét c¸ch phæ  biÕ n. 

 
 

C¸ch 1:  theo kiÓ u sinh ho¹t nhãm. ®© y lµ c¸ch ® −îc ¸p dông ë rÊt nhiÒ u 
  kho¸ tËp huÊn vµ cÇn ® −îc −u tiªn xem xÐ t. C¸ch bè trÝ  nµy t¹o 
  ® −îc kh«ng khÝ  tho¶I m¸I, kh«ng qu¸ trag nghiªm, t¹o kh«ng  
  gian cho gi¶ng viªn vµ häc viªn giao l−u, t¹o thuËn l îi cho sù  
  tham gia cña c¸ nh© n vµ c¶ nhãm. 

 
C¸ch 2:  Theo kiÓ u héi nghÞ .  C¸ch bè trÝ  nµy cã vÎ trang nghiªm, thÝ ch 

  h îp v íi nh÷ng kho¸ cã buæ i lÔ  khai m¹c long träng, tuy nhiªn  
  kh«ng  thuËn l îi l¾ m cho viÖ c giao l−u gi÷a c¸c häc viªn v íi nhau. 

 
C¸ch 3:  Theo kiÓ u líp häc. C¸ch bè trÝ  nµy chØ  sö dông khi kh«ng cã  

  kh«ng gian ® Ó  bè trÝ  phßng häc theo 2 c¸ch trªn do t¹o kho¶ng 
  c¸ch gi÷ a häc viªn vµ gi¶ng viªn vµ kh«ng thuËn l îi cho trao ® æ i 
  gi÷ a c¸c häc viªn. 

 
7. ThiÕ t kÕ  néi dung vµ lùa chän ph−¬ng ph¸p 

Sauk hi ® · cã môc tiªu chung cña c¶ kho¸ tËp huÊn, b¹n cÇn thiÕ t kÕ  
ch−¬ ng tr× nh tËp huÊn theo c¸c néi dung ® −îc m« t¶ trong b¶ng h−íng dÉn 
d−íi ®© y.  
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Thêi 
gian 

Môc 
®Ý ch 

Néi dung Ph−¬ ng ph¸p Trang bÞ  §¸nh gi¸ 

Thêi gian 
cÇn ® Ó  
tiÕ n hµnh 
bµi gi¶ng  

X¸c ® Þ nh 
nh÷ ng 
môc tiªu 
® ¹t ® −îc 
sau bµi 
gi¶ng 

Nªu chñ ® Ò 
hoÆ c kü 
n¨ng chÝ nh 
ph¶i bao 
hµm trong 
bµi gi¶ng 
®Ó ® ¹t ® −îc 
môc ® Ý ch. 

Nªu chi tiÕ t c¸ch 
tiÕ n hµnh bµi gi¶ng 
®Ó ® ¹t ® −îc môc 
®Ých, kÓ  c¶ nh÷ ng 
h−íng dÉn ® «Ý  víi 
gi¶ng viªn vµ 
ng−êi häc vµ 
nh÷ ng ph−¬ng 
ph¸p ® µo t¹o ® −îc 
sö dông 

Nªu c¸c tµi 
liÖ u, tê ph¸t 
tay, s¸ch 
tham kh¶o, 
c¸c ph−¬ ng 
tiÖ n hç tr î 
cÇn ® Ó  tiÕ n 
hµnh bµi 
gi¶ng. 

Nªu c¸ch 
mµ gi¶ng 
viªn ® ¸nh 
gi̧  møc ® é 
® ¹t ® −îc 
c¸c môc 
®Ých ®Æ t ra 
cho bµi 
gi¶ng 

 
8. X¸c ® Þ nh nhu cÇu vÒ  vËt t− thiÕ t bÞ  
 

Tuú thuéc vµo néi dung vµ ph−¬ ng ph¸p gi¶ng d¹y mµ x¸c ® Þ nh nhu cÇu vËt 
t− vµ thiÕ t bÞ  cÇn thiÕ t cho kho¸ tËp huÊn. D−íi ®© y lµ mét sè danh môc mét 
sè v¨n phßng phÈm thiÕ t yÕ u cña kho¸ tËp huÊn: 

- CÆ p ® ùng tµi liÖ u, vë, bót bi cho häc viªn (mçi häc viªn 1 bé) 
- Ph ï hiÖ u ® eo ngùc cña kho¸ tËp huÊn (ghi s½ n tªn ng−êi tham gia) 
- GiÊy tr¾ ng khæ  Ao, c¸i kÑ p giÊy ® Ó  treo b¶ng giÊy lËt 
- Bót d¹ viÕ t giÊy vµ bót viÕ t b¶ng 
- B× a mµu c¸c lo¹i 
- GiÊy tr¾ ng A4 
- B¨ng dÝ nh 
- KÐ o 
- C¸i dËp lç tµi liÖ u, c¸i dËp ghim tµi liÖ u 

 
9. ChuÈn bÞ  kinh phÝ  

 
- ChÝ  phÝ  ® i l¹i vµ ¨n ë hµng ngµy cho tÊt c¶ nh÷ ng ng−êi tham gia tËp 
 huÊn, kÓ  c¶ huÊn luyÖ n viªn vµ ban tæ  chøc.  
- TiÒ n tr¶ cho c¸c gi¶ng viªn, b¸o c¸o viªn. 
- TiÒ n thuª phßng häp, hÖ  th«ng © m thanh vµ c¸c ph−¬ng tiÖ n hç tr î 
 gi¶ng d¹y. 
- TiÒ n biªn so¹n vµ in Ên tµi liÖ u 
- TiÒ n mua v¨n phßng phÈm phôc vô cho kho¸ tËp huÊn 
- C¸c kho¶n phô phÝ  kh¸c. 

 
10. Tæ  chøc chuyÕ n tham gia thùc tÕ  (nÕ u cã) 
 

§Ó  tr¸nh t× nh tr¹ng c¶ ® oµn rÊt ® «ng c¸c häc viªn ® Õ n mét ® Þ a ® iÓm quan 
s¸t dÔ  g© y c¶nh lén xén, kÐ m hiÖ u qu¶, tèt h¬ n nªn chia thµnh c¸c nhãm 
nhá, mçi nhãm kh«ng qu¸ 10 ng−êi ® Ó  th¨m nh÷ ng ® Þ a ® iÓ m kh¸c nhau. 
Trong ® iÒ u kiÖ n cã thÓ , c¸c nhãm nªn cã thªm mét sè ng−êi am hiÓ u t× nh 
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h× nh ë ® Þ a ® iÓ m tham quan.  Kh«ng nªn chän ® Þ a ® iÓ m qu¸ xa mµ chØ  nªn 
c¸ch ® Þ a ® iÓ m tËp huÊn tèi ® a kh«ng qu¸ mét giê ® i xe. CÇn chuÈn bÞ  vµ 
giao nhiÖ m vô tr−íc cho c¸c ® ¹i biÓ u. 
 
CÇn viÕ t th− th«ng b¸oo chÝ nh thøc cho ® Þa ph−¬ ng vÒ  môc ® Ý ch, thµnh 
phÇn, thêi gian cña chuyÕ n th¨m thùc ® Þ a. 

 
11. Göi giÊy mêi cho ® ¹i biÓ u: 
 

Trong giÊy mêi nªn th«ng b¸o c¸c néi dung sau: 

• Môc ® Ý ch kho¸ tËp huÊn. 
• C¸c phÇn viÖc ph¶i chuÈn bÞ  tr−íc tËp huÊn (nÕ u cã). 
• C¸c th«ng tin cã tÝ nh hµnh chÝ nh, gåm ngµy giê ph¶i cã mÆ t, kÕ  

ho¹ch ® i l¹i,  bè trÝ  n¬ i ¨n ë vµ c¸c vÊn ® Ò  liªn quan ® Õ n tµi chÝ nh nh− 
tiÒ n ̈ n ë hµng ngµy vµ ph−¬ ng thøc thanh to¸n. 

 
12. KiÓ m tra l¹i lÇn cuèi c¸c vÊn ® Ò  vÒ  hËu cÇn ngay tr−íc ngµy khai m¹c 
 

KiÓ m tra tÊt c¶ c¸c tµi liÖ u phôc vô xem cã dÔ  ® äc kh«ng? C¸c tµi liÖ u sÏ 
ph© n ph¸t trong kho¸ häc ® · ® −îc ® ¸nh dÊu, ph© n lo¹i vµ ® ôc lç thÝ ch h îp 
®Ó cho vµo cÆ p giÊy ch−a? HoÆ c tÊt c¶ m¸y mãc, thiÕ t bÞ  cã ë tr¹ng th¸i s½ n 
sµng lµm viÖ c kh«ng? 

 
KiÓ m tra ® iÒ u kiÖ n ¨n, nghØ , ® i l¹i cña häc viªn, gi̧ o viªn, ® ¹i biÓ u (sè 
phßng, ® iÒ u kiÖ n cña c¸c phßng, thùc ® ¬n ̈ n uèng, ph−¬ ng tiÖ n ® i l¹i) vµ lªn 
kÕ  ho¹ch ® ãn tiÕ p 
 
KiÓ m tra phßng häc (Bµn ghÕ , b¶ng, bôc, ¸nh s¸ng, bè trÝ , ph−¬ ng tiÖ n nghe 
nh× n, v¨n phßng phÈm, ® iÖ n n−íc, khu vÖ  sinh). 
 
Phßng häc ph¶i ® −îc bè trÝ  s½ n sµng vÒ  mäi mÆ t Ý t nhÊt tr−íc 12 giê tr−íc 
khi kho¸ tËp huÊn b¾ t ® Çu. 

 
13. ChuÈn bÞ  phiªn khai m¹c 

Phiªn khai m¹c lµ  ® iÓm khëi ® Çu rÊt q uan träng vµ th−êng cã ¶nh h−ëng l ín 
®Õn kh«ng khÝ  lµm viÖc sau nµy cña toµn kho¸ tËp huÊn. Th«ng th−êng nªn 
tiÕ n hµnh c¸c kh© u cã tÝ nh chÊt nghi thøc nh−ng ng¾ n gän, vÝ  dô l·nh ® ¹o c¬  
quan, l·nh ® ¹o ® Þ a ph−¬ng ph¸t biÓ u vÒ  vai trß cña héi th¶o vµ nh÷ng mong 
muèn ® èi víi ® ¹i biÓ u sau kho¸ tËp huÊn . 

Trong phiªn khai m¹c ph¶i ® Ò  cËp ® Õ n nh÷ ng vÊn ® Ò  cã tÝ nh thùc tÕ  sau: 

• Nh¾ c l¹i môc ® Ý ch, yªu cÇu cña kho¸ tËp huÊn. 
• §iÓ m qua toµn bé néi dung kho¸ häc. 
• Gi¶i thÝ ch ph−¬ ng ph¸p tiÕ n hµnh tËp huÊn vµ c¸c tµi liÖ u. 
• Gi íi thiÖ u c¸c gi¶ng viªn vµ häc viªn. 
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• §iÓ m qua nh÷ ng viÖ c cã tÝ nh chÊt hµnh chÝ nh, sù vô. 
 
14. Bè trÝ  ® ãn tiÕ p häc viªn 
 
Tr−íc khi häc viªn t íi, kiÓ m tra l¹i xem c¸c phßng ë ® · s½ n sµng ch−a. CÇn 
th«ng b ̧ o cho häc viªn c¸c th«ng tin cã tÝ nh hµnh chÝ nh hay c¸c chi tiÕ t kh¸c 
mµ hä ch−a ® −¬ cj th«ng b¸o tr−íc trong th− mêi tham gia tËp huÊn. 
 
15. Thu xÕ p cho häc viªn trë vÒ  

 

Ph¶i cã kÕ  ho¹ch ® ¨ng ký vÐ  m¸y bay, vÐ  tµu xe khø håi cho nh÷ng ng−êi 
tham gia tËp huÊn. Thanh to¸n c¸c ho¸ ® ¬n 24 giê tr−íc khi lªn ® −êng ® Ó  
tr¸nh t× nh tr¹ng cuèng quýt vµo giê chãt. 
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PhÇ n 3.  H−íng dÉn tiÕ n hµnh héi th¶o 
 
 “Thùc thi ch−¬ng tr×nh cÊp n−íc & vÖ sinh n«ng th«n 

bÒn v÷ng” 
 

Thêi gian Néi dung Ph/ph¸p 

7.30 Khai m¹c  

7.45 Gi íi thiÖ u ® ¹i biÓ u vµ ch−¬ ng tr× nh héi th¶o  

8.30 Sù cÇn thiÕ t ph¶i thay ® æ i trong c¸ch tiÕ p cËn. 

Bµi tËp nhãm sè 1.  

§Þ nh nghÜ a thÕ  nµo lµ mét dÞ ch vô cÊ p n−íc vµ vÖ  sinh 
bÒ n v÷ng. X ç ®Þ nh qui tr× nh hiÖ n t¹i ®Ó  cã mét c«ng tr× nh 
n−íc tË p trung vµ c ç yÕ u tè ¶nh h−íng ®Õ n tÝ nh bÒ n 
v÷ng. 

Th¶o luËn nhãm 

Tr× nh bµy 

9.45 Gi¶i lao  

10.00 C«ng cô cho sù thay ® æ i. 

Giíi thiÖ u vÒ  ChiÕ n l−îc quèc gia cÊ p n−íc vµ vÖ  sinh 
n«ng th«n tíi 2020: ph−¬ng ch© m, ngt¾ c vµ c çh tiÕ p cËn 

Tr× nh bµy 

10.45 C¸c biÖ n ph¸p ® Ó  thùc hiÖ n thay ® æ i. 

Bµi tËp nhãm sè 2. 

§Ó  thùc thi 3 c çh tiÕ p cË n trªn t¹i ®Þ a ph−¬ng, cã nh÷ng 
thuË n lîi, khã kh n̈ vµ gi¶i ph p̧ ® Ó  kh¾ c phôc khã kh n̈ 
g× ? 

Th¶o luËn nhãm 

11.30 ¨n tr−a  

13.00 M« h× nh thùc hiÖ n sù thay ® æ i. 

Bµi tËp nhãm sè 3. 

C ç b−íc thùc hiÖ n trong “t−¬ng lai” ®Ó  ®¶m b¶o cã 
mét c«ng tr× nh/dÞ ch vô bÒ n v÷ng?C ç c© u hái cÇ n tr¶ lêi 
khi x© y dùng kÕ  ho¹ch s¾ p tíi? 

Th¶o luËn nhãm 

15.15 Gi¶i lao  

15.30 X¸c ® Þ nh vai trß c¸c bªn tham gia vµ kÕ  ho¹ch s¾ p tíi 

Bµi tËp nhãm sè 4. 

Vai trß c ç ban ngµnh trong viÖ c thùc thi c çh tiÕ p cËn 
® p̧ øng theo nhu cÇ u vµ kÕ  ho¹ch tr−íc m¾ t ®Ó  triÓ n khai  

Th¶o luËn nhãm 
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Thêi gian Néi dung Ph/ph¸p 

16.15 §̧ nh gi̧  héi th¶o, kÕ t luËn vµ bÕ  m¹c  
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Giíi thiÖu ®¹i biÓu vµ môc tiªu héi th¶o 

 
Môc ® Ý ch:  
 

• T¹o sù th© n thiÖ n vµ thiÕ t lËp kh«ng khÝ  cëi më cho viÖ c trao ® æ i 

• T× m hiÓ u mong ® îi vµ  e ng¹i cña häc viªn ® Ó ® iÒ u chØ nh ch−¬ ng tr× nh vµ 
ph−¬ ng ph¸p gi¶ng d¹y 

 
• Gi¶i thÝ ch môc tiªu chung vµ ch−¬ng tr× nh cô thÓ  cho häc viªn 

 
Tµi liÖ u cÇn thiÕ t:  
 
 Ch−¬ ng tr× nh héi th¶o 

 GiÊy khæ  to hay b¶ng tr¾ ng 

 Bót, ghim vßng 

 
H−íng dÉn tiÕ n hµnh: 
 

• Gi íi thiÖ u b¶n th© n vµ nh÷ ng ng−êi c ïng ® i, lý do cã mÆ t t¹i héi th¶o vµ 
mong muèn lµm quen v íi mäi ng−êi.  

 
• Yªu cÇu thµnh viªn héi th¶o tù giíi thiÖ u tªn vµ ® ¬n vÞ  c«ng ţ c, ®Æc 

® iÓ m vÒ  m× nh chØ  dïng 3 con sè hay 3 tÝ nh tõ. VÝ  dô nh− 42-1-2 (42 tuæ i, 
1 chång, 2 con) hay 3N (Nhanh nhÑ n, Nãi nhiÒ u, NÞ nh vî). C¸ch kh¸c cã 
thÓ  dïng lµ  ®Ó 2 ng−êi ngåi c¹nh nhau trao ® æi, t× m hiÓ u vÒ : tªn, ® Þ a 
ph−¬ ng, c«ng viÖ c vµ chøc vô hiÖ n ® ¶m nhiÖ m  c ïng v íi mong ® îi vµ e 
ng¹i khi ® Õn héi th¶o.  Sau ® ã khi ® øng lªn, ng−êi nµy sÏ gi íi thiÖ u c¸c 
th«ng tin cña ng−êi kia. B¸o c¸o viªn nªn lµm mÉu b»ng c¸ch gi íi thiÖ u 
vÒ  m× nh tr−íc. 

 
• Tæ ng h îp vµ ghi tÊt c¶ c¸c mong ® îi vµ  e ng¹i lªn giÊy to hay b¶ng 

tr¾ ng. 
 
• Gi íi thiÖ u mét c¸ch ng¾ n gän c¸c chñ ® Ò  trong ch−¬ ng tr× nh, liªn hÖ  víi 

mong ® îi cña häc viªn. Gi¶i thÝ ch r»ng c¸c mong ® îi kh«ng cã trong 
ch−¬ ng tr× nh sÏ ® −îc ® ¸p øng khi cã thêi gian.  

 
• Th¶o luËn vÒ  thêi gian dù kiÕ n, thèng nhÊt vÒ  thêi gian b¾ t ® Çu vµ kÕ t 

thóc còng nh− mét sè qui ® Þ nh mµ mäi ng−êi c ïng t«n träng, vÝ  dô nh−: 
kh«ng hót thuèc trong phßng, kh«ng ® Ó  chu«ng ® iÖ n tho¹i, v.v.... 

• Gi¶i quyÕ t/th«ngb¸o nh÷ ng g×  liªn quan t íi c«ng ţ c hËu cÇn. 
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Sù cÇn thiÕt ph¶i thay ®æi trong c¸ch tiÕp cËn 

 
Môc ® Ý ch: 
 
Sau bµi nµy, thµnh viªn héi th¶o sÏ: 
 

• Ph© n tÝ ch ® −îc c¸c vÊn ® Ò  tån t¹i vÒ  cÊp n−íc sinh ho¹t vµ vÖ  sinh t¹i ® Þ a 
ph−¬ ng vµ sù cÇn thiÕ t ph¶i thay ® æ i trong c¸ch tiÕ p cËn. 

 
• HiÓ u râ thÕ  nµo lµ mét dÞ ch vô/c«ng tr× nh cÊp n−íc vµ vÖ  sinh bÒ n v÷ng 

vµ c¸c yÕ u tè ® ¶m b¶o sù bÒ n v÷ ng 
 
Tµi liÖ u cÇn thiÕ t: 
 
 1) Tê ph¸t tay vÒ  sè liÖ u cña ® Þ a ph−¬ ng liªn quan ® Õ n cÊp n−íc vµ vÖ  
 sinh (nÕ u cã), bao gåm: 

a. Th«ng tin vÒ  d© n sè, kinh tÕ -x· héi cña ® Þ a ph−¬ ng 
b. Tû lÖ  cÊp n−íc vµ vÖ  sinh, bÖ nh cã liªn quan ® Õ n n−íc vµ vÖ  sinh 
c. C¬  cÊu vèn ® Çu t−  cho c¸c c«ng tr× nh n−íc & vÖ  sinh: quèc tÕ , 

chÝ nh phñ, d© n 
 
 2) Bé tµi liÖ u gi íi thiÖ u ChiÕ n l−îc – phÇn thùc tr¹ng 
 
H−íng dÉn tiÕ n hµnh:  
 

• Gi íi thiÖ u tãm t¾ t tû lÖ  vµ thùc tr¹ng vÒ  n−íc vµ vÖ  sinh t¹i ® Þ a ph−¬ ng, 
nÕ u cã h× nh ¶nh cµng tèt, nÕ u kh«ng cã th×  sö dông h× nh ¶nh trong bé tµi 
liÖ u tr× nh bµy ChiÕ n l−îc. 

 
• Chia ® ¹i biÓ u thµnh nhãm nhá (kho¶ng 10 ng−êi/nhãm tuú theo sè 

l−îng), mçi nhãm bÇu 1 nhãm tr−ëng vµ mét th− ký. 
 
• C¸c nhãm th¶o luËn bµi tËp sè 1.  
 
• Yªu cÇu c¸c nhãm cö ® ¹i diÖ n lªn b¸o c¸o kÕ t qu¶. B¸o c¸o viªn sÏ tæ ng 

h îp ý kiÕ n, ghi lªn b¶ng tr¾ ng hay giÊy khæ  to.  
 
• Th¶o luËn chung cho ® Õ n khi mäi ng−êi thèng nhÊt ý kiÕ n. 
 
• B¸o c¸o viªn kÕ t luËn vµ dõng l¹i ë c© u hái “c çh tiÕ p cËn nµo ®Ó  ® ¶m 

b¶o ®Ç u t− cho cÊ p n−íc vµ vÖ  sinh ® −îc bÒ n v÷ng?”. Ghi l¹i c¸c b−íc 
“hiÖ n t¹i” lªn phiÕ u mµu, mçi b−íc ghi trªn 1 phiÕ u ® Ó  sö dông cho bµi 
tËp tiÕ p theo. 
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c«ng cô cho sù thay ®æi 
 

ChiÕn l−îc quèc gia cÊp n−íc & vÖ sinh n«ng th«n 2020 

 
 
Môc ® Ý ch: 
 
Sau bµi nµy, thµnh viªn héi th¶o sÏ: 
 

• HiÓ u râ ph−¬ ng ch© m, nguyªn t¾ c cho ph¸t triÓ n bÒ n v÷ ng vµ 3 c¸ch tiÕ p 
cËn chÝ nh trong t−¬ ng lai ® Ó  thùc hiÖ n ® −îc chñ tr−¬ ng trªn. 

• N¾ m râ ® Þ nh h−íng cña ChÝ nh phñ 
 
Tµi liÖ u cÇn thiÕ t:  
 
Bé tµi liÖ u tr× nh bµy vÒ  ChiÕ n l−îc 
 
H−íng dÉn tiÕ n hµnh: 
 

• Tr× nh bµy vÒ  ChiÕ n l−îc quèc gia cÊp n−íc vµ vÖ  sinh n«ng th«n ® Õn 
2020: bèi c¶nh, môc tiªu tæ ng thÓ  vµ môc tiªu cô thÓ , ph−¬ng ch© m vµ 
nguyªn t¾ c, c¸c c¸ch tiÕ p cËn chÝ nh ® Ó  thùc hiÖ n ph−¬ ng ch© m ph¸t triÓ n 
bÒ n v÷ ng. 

 
• Liªn hÖ  víi t× nh h× nh ® Þ a ph−¬ ng 
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C¸c biÖn ph¸p thùc hiÖn sù thay ®æi 

 
Môc ® Ý ch: 
 
Sau bµi nµy, thµnh viªn héi th¶o sÏ: 
 

• Ph© n tÝ ch ® −îc c¸c yÕu tè thuËn lîi còng nh− khã kh¨n cña ® iÒ u kiÖn 
thùc tÕ  ® Þ a ph−¬ ng trong viÖ c ̧ p dông c¸ch tiÕ p cËn cña ChiÕ n l−îc; 

 
• §−a ra ® −îc c¸c gi¶i ph¸p kh¾ c phôc c¸c khã kh¨n kÓ  trªn 

 
Tµi liÖ u cÇn thiÕ t: 
 
 Bµi tËp nhãm 2. 

C¸ch tiÕp cËn ThuËn lîi Khã kh¨n kh¾c phôc 

§̧ p øng theo nhu cÇu     

Ph¸t huy néi lùc    

x· héi ho¸     

 
 H−íng dÉn tiÕ n hµnh: 
 

• Chia häc viªn thµnh nhãm nhá kho¶ng 8 – 10 ng−êi tuú theo sè ® ¹i biÓ u, 
cã thÓ  sö dông c¸ch chia nhãm cña bµi tr−íc hay ® ¶o l¹i ® Ó  t¹o sù giao 
l−u. 

 
• Ph¸t cho mçi nhãm bµi tËp nhãm 2. 
 
• YÕ u cÇu c¸c nhãm th¶o luËn vµ ® iÒ n néi dung vµo c¸c « trèng. KhuyÕ n 

khÝ ch thµnh viªn ® −a ra quan ® iÓ m cña m× nh (sö dông c¸c c© u hái). 
  
• Mêi ® ¹i diÖn nhãm lªn tr× nh bµy kÕ t qu¶ th¶o luËn nhãm.  
 
• H−íng dÉn viªn tãm t¾ t l¹i ý kiÕ n chung, sö dông mét tê giÊy khæ  to 

kh¸c cã kÎ s½ n khung cña bµi tËp 3.Chó ý g¹ch ch© n hay ghi riªng ra c¸c 
phiÕ u giÊy mµu, c¸c gi¶i ph¸p kh¾ c phôc ë cét 3 ® Ó  liªn hÖ  víi bµi sau. 

 
• Tr× nh bµy phÇn “C¸c gi¶i ph¸p cô thÓ  cña ChiÕn l−îc: Th«ng tin-Gi̧ o 

dôc-TruyÒ n th«ng, Kü thuËt, Tµi chÝ nh, Tæ  chøc & §µo t¹o, H îp ţ c 
quèc tÕ ”. 
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M« h×nh ¸p dông c¸ch tiÕp cËn theo nhu cÇu  

 
 
Môc ® Ý ch: 
 
Sau bµi nµy, thµnh viªn héi th¶o sÏ: 
 

• So s¸nh vµ ph© n tÝ ch ® −îc sù kh¸c nhau vµ gièng nhau gi÷ a c¸ch tiÕ p cËn 
“hiÖn t¹i” vµ  “t−¬ng lai” 

 
• Ph© n tÝ ch ® −îc t¹i sao . 

 
Tµi liÖ u cÇn thiÕ t: 
 
 Bé tµi liÖ u tr× nh bµy vÒ  ChiÕ n l−îc – phÇn H−íng dÉn thùc thi ® ¸p øng 
 theo nhu cÇu 
  
 GiÊy mµu  

 
H−íng dÉn tiÕ n hµnh: 
 

• D¸n c¸c b−íc “HiÖn t¹i” ® Ó  cã ® −îc mét c«ng tr× nh n−íc vµo bªn tr¸i 
cña b¶ng tr¾ ng. Tãm t¾ t l¹i néi dung th¶o luËn ban s¸ng vÒ  c¸c yÕu tè 
¶nh h−ëng tíi sù bÒ n v÷ng. 

 
• Tr× nh bµy m« h× nh h−íng dÉn thùc thi ® ¸p øng theo nhu cÇu. 
 
• L¹i chia thµnh viªn ® ¹i biÓ u thµnh nhãm nhá  (cã thÓ  gi÷  nguyªn, cã thÓ  

thay ® æ i). 
 
• Yªu cÇu c¸c nhãm th¶o luËn vÒ  néi dung võa tr× nh bµy vµ lµm b¶i tËp 

nhãm sè 3.   
 
• Mêi ® ¹i diÖn c¸c nhãm lªn tr× nh bµy c¸c b−íc tiÕ n hµnh trong “t−¬ng 

lai” ® Ó  cã ® −îc mét dÞ ch vô bÒ n v÷ ng. Ph© n tÝ ch râ t¹i sao.  
 
• H−íng dÉn viªn tæ ng hîp ý kiÕ n, th¶o luËn cho ® Õ n khi tÊt c¶ ® Ò u ® ång 

ý.  
 
• Ghi l¹i c¸c b−íc “t−¬ ng lai” ® Ó  cho bµi tËp sau. 
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Vai trß c¸c bªn tham gia vµ kÕ ho¹ch 
 

 
 
 
Môc ® Ý ch: 
 
Sau bµi nµy, thµnh viªn héi th¶o sÏ: 
 

• X¸c ® Þ nh ® −îc vai trß c¸c c¬  quan tham gia trong tõng b−íc cña c¸ch 
thùc thi m íi. 

• Thèng nhÊt c¸c b−íc cÇn lµm t¹i ® Þ a ph−¬ ng ® Ó  cã thÓ  b¾ t ® Çu thùc thi 
ch−¬ ng tr× nh cÊp n−íc vµ vÖ  sinh bÒ n v÷ ng 

 
Tµi liÖ u cÇn thiÕ t: 
 
 Bµi tËp nhãm sè 4. 
   
  
C¸c b−íc tiÕ n hµnh C¬  quan tham gia NhiÖ m vô cô thÓ  
   
   
   
 KÕ  ho¹ch s¾ p tíi? 

 
H−íng dÉn tiÕ n hµnh: 
 

• Chia nhãm th¶o luËn bµi tËp nhãm sè 4, sö dông c¸c b−íc “t−¬ng 
lai” ® iÒ n vµo cét bªn tr¸i cña bµi tËp. Néi dung th¶o luËn cµng chi tiÕ t 
cµng tèt. 

 
• Yªu cÇu c¸c nhãm tr× nh bµy, h−íng dÉn viªn tæ ng hîp ý kiÕ n. Cã thÓ  

mêi quan chøc ® Þ a ph−¬ng cho ý kiÕ n vÒ  khÝ a c¹nh tæ  chøc, chøc n¨ng 
nhiÖ m vô, ... 

 
• Tãm l−îc kÕ  ho¹ch s¾ p t íi ® Ó  triÓ n khai ChiÕ n l−îc, th¶o luËn cho ® Õ  khi 

tÊt c¶ nhÊt trÝ . 
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§¸nh gi¸ cuèi héi th¶o 
  
 

Néi dung  

(LiÖ t kª nh÷ ng néi dung 
cÇ n ® ¸nh gi¸) 

 

 

    

Néi dung 1      

Néi dung  2      

Néi dung  3      

Ph−¬ ng ph¸p gi¶ng d¹y      

TµI liÖ u gi¶ng d¹y      

C«ng ţ c hËu cÇn      

……..      

      

 
 
 
B¹n cã ® Ò  nghÞ  cô thÓ  g×  ®Ó n© ng cao chÊt l−îng buæ i häc sau? 
 
…………………………………………………………………………………
…. 
 
…………………………………………………………………………………
…. 
 
B¹n cã nhËn xÐ t hay ® Ì nghÞ  g×  kh¸c kh«ng? 
 
…………………………………………………………………………………
…. 
 
………………………………………………………………………………. 
 
 


